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2019-09-02 jsakymu Nr. V- 203

MOLETU GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny Tvarkos apraSo pagal Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija)
pagrindu tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato dienyny sudarymo elektroninio
dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny
pagrindu tvarka.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pagrindinio ugdymo dienynas,
vidurinio ugdymo dienynas, savarankiSko mokymosi dienynas, individualaus darbo dienynas,
neformaliojo $vietimo dienynas, specialiojo ugdymo dienynas kuriy formas tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

3. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, parengia
gimnazijos elektroninio dienyno tvarkos aprasa ir tvirtina gimnazijos direktoriaus jsakymu.
Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkos apraSas skelbiamas vieSai, gimnazijos interneto
svetainéje WWWw.gimnazija.moletai.lt.

4.Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkos aprasg, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 ,Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

I SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

7. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas
asmuo teisés akty nustatyta tvarka atsakantis uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma, i§ elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas
duomeny teisinguma, tikruma, jraSyti data ir déti i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo



ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j bylag dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima,
jei tokie buvo.

8. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klase¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai)
baigti, ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

9. Atsakingas asmuo kitus dienyno skyrius j skaitmening laikmeng perkelia ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos.

10. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartag po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai saugomi byloje su duomeny keitimo
aktais, jei tokie buvo, pagal rastvedybos taisykles.

11. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio ar metinj vertinimo rezultatg, zinias
apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant*
iraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/ nepateisinty pamoky
skaiCiy iki tos dienos 24 val.).

12. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant
akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma §i informacija:
dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir ZodZiu (klaidingas ir teisingas), praleisty
ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy
jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius kei¢iamas, vardas ir pavarde, dalyko
mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Aktg apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisyma) suraSo dienyno administratorius. Akta pasiraSo dienyno
administratorius, klaidag padares asmuo ir mokinio, kurio duomenys taisomi, klasés vadovas.
Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

13. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uZrakinto®“ mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitimg/ iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj prane$ima apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams/globéjams/riipintojams).

14. Deél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo/iStaisymo sistema automatiskai
siun¢ia vidinj praneS§img apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams/globéjams/ rupintojus), mokytojui,
vadovaujanciam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.

15. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti
kitam asmeniui. Sutart] nutraukes asmuo, per 24 val. nuo sutarties nutraukimo yra Salinamas i$
dienyno duomeny tvarkytojy saraso.

16. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima,
klaidg padares asmuo kartu su dienyno administratoriumi jg iStaiso, taciau elektroniniame dienyne
palickama naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, Kurie buvo
pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.).

17. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.



18. Elektroninj dienyng administruoti ir priziiiréti duomeny tvarkyma skiriamas ne tas pats
asmuo.

19. Siekiant uZztikrinti strukttrizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudojami
klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN).

111 SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

20. Uz Tvarkos apraso reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai
ugdymui ir direktoriaus jsakymu paskiriamas elektroninio dienyno administratorius:
20.1. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

20.1.1. nuolat tikrina vartotojy saraSa, papildo jy duomenis ir jraso triikStamus, pasalina
nereikalingus;

20.1.2. sukuria klases, nustato klasiy vadovus;

20.1.3. jveda pusmeciy datas, pamoky laika, dalykus, dalyky kursus, neformaliojo
Svietimo pasirinkimus ir kitus su ugdymu susijusius duomenis;

20.1.4. sudaro salygas vartotojams naudotis elektroniniu dienynu;

20.1.5. elektroninio dienyno duomenis pasibaigus mokslo metams perkelia j skaitmening
laikmena;

20.1.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

20.1.7. dalyvauja koreguojant elektroninio dienyno duomenis, sudaro duomeny keitimo
aktus;

20.1.8. konsultuoja vartotojus elektroninio dienyno naudojimo klausimais.

20.2. Klasiy vadovai/kuratoriai:

20.2.1. apie naudojimosi elektroniniu dienynu galimybes informuoja savo klasés
mokinius ir jy tévus/globéjus/riipintojus;

20.2.2. iki ménesio 7 d. ir iki paskutinés pusmecio, mokslo mety dienos jveda auklétiniy
praleisty pamoky pateisinimo prieZastis;

20.2.3. esant reikalui pildo saugaus elgesio instruktazus, atspausdina juos, surenka
mokiniy paraSus ir perduoda gimnazijos rastinei,

20.2.4. pildo klasés vadovo/kuratoriaus veikla, socialing veiklg ir klasés kultrine
pazinting veikla;

20.2.5. atspausdina, jras¢ direktoriaus jsakymo Nr. dél kélimo j aukStesng klas¢ arba
programos baigima, pusmeciy ir metiniy mokymosi ir lankomumo rezultaty suvestines ir pasirase
pateikia gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui; ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau
kaip iki paskutinés mokslo mety darbo dienos iSspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines* pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikrumga ir pateikia juos
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

20.2.6. informuoja gimnazijos administracija arba elektroninio dienyno administratoriy
iSkilus naudojimosi juo problemoms;

20.2.7. mokslo mety pradzioje ir antro pusmecio pradzioje (jeigu mokiniui keitési jo
ugdymo planas) sutikrina auklétiniy individualius ugdymo planus.

20.2.8. mokiniui pereinant j kita mokykla, organizuoja elektroninio dienyno iSraSo
atspausdinima;

20.2.9. iki mén. 10 d. atspausdina ir pateikia ménesio suvesting mokiniy tévams, kurie
yra pareiSke pageidavimg gauti popierin; mokiniy mokymosi rezultaty varianta.

20.3. Mokytojai:

20.3.1. pirmaja pusmecio savaite sukuria/koreguoja savo mokomojo dalyko grupes,

sudaro savo pamoky tvarkarasc¢ius;



20.3.2. kasdien pildo elektroninj dienyna (jraSo pamokos tema, klasés ir namy darbus,
pazymi pamokoje nedalyvaujanc¢ius mokinius);

20.3.3. paskuting pusmecio dieng iSveda pusmeciy/metiniy pazymius;

20.3.4. ne maziau kaip pries dvi savaites nurodo atsiskaitomyjy darby laika, sudering jj su
kity dalyky atsiskaitomaisiais darbais;

20.3.5. esant reikalui pildo saugaus elgesio instruktazus, atspausdina juos, surenka
mokiniy paraSus ir perduoda j gimnazijos rasting;

20.3.6. mokytojas, organizuojantis kultiiring, mening, pazinting, kiirybine, sportine,
prakting, socialing veikla, pildo atitinkamas dienyno grafas;

20.3.7. mokytojas per dvi savaites nuo kontrolinio darbo paraSymo dienos vertinimo
rezultatus jraso ] elektroninj dienyng, neatsiskai¢iusiems be pateisinamos priezasties, jraSomi
vienetai, paliekant teis¢ atsiskaiCius iStaisyti pazymj.

20.3.8. prisiima atsakomybe uz duomeny elektroniniame dienyne teisingumg ir sauguma;

20.4. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

20.4.1. organizuoja atsakingy uz ugdyma asmeny elektroninéje laikmenoje iSsaugoty
duomeny patvirtinimg paraSu ir saugojimg byloje, tvarkomoje pagal Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr.ISAK-88 (Zin., 2002,
Nr.5-211;2005, Nr. 132-4773);

20.4.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laitkmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

20.4.3. ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

20.4.4. jveda galimybe pildyti pamokas vaduojan¢iam mokytojui;

20.4.5.koordinuoja nepatenkinamus pazymius atsiskaiciusiy mokiniy rezultaty saugojima
- rezultatai patvirtinami jsakymu, kuris pridedamas prie metiniy suvestiniy.

20.5. Mokiniai:

20.5.1. turi teis¢ naudotis elektroniniame dienyne sukaupta informacija (pazZymiais,
pamokos jrasais, lankomumo informacija, asmeniniais praneSimais).

20.5.2. kiekviena mokslo mety dieng privalo prisijungti prie elektroninio dienyno savo
paskyros, kad susipaZinti su jam pateikiama informacija.

20.5.3. pagal galimybe turéty atsakyti j elektroniniame dienyne pateikiamy ankety
klausimus.

20.6. Mokiniy tévai/glob¢jai/riipintojai:

20.6.1. turi teis¢ naudotis elektroniniame dienyne asmenine ir apie savo vaikg sukaupta
informacija (paZymiais, pamokos jraSais, lankomumo informacija, asmeniniais praneSimais).

20.6.2. reguliariai privalo prisijungti prie elektroninio dienyno savo paskyros, kad
susipaZzinti su jam pateikiama informacija.

20.6.3. pagal galimybg turéty atsakyti j elektroniniame dienyne pateikiamy ankety
klausimus.

IV SKYRIUS
INFORMACINE IR FUNKCINE STRUKTURA

21. Gimnazijoje naudojamo elektroninio dienyno nuostatos:

21.1. elektroniniu dienynu gali naudotis visi jo vartotojai, turintys prisijungimo duomenis,
jiems patogiu metu ir patogioje vietoje;

21.2. Gimnazijoje naudojamasi Tamo elektroniniu dienynu;

21.3. dienyno administracijai uztikrinant technines galimybes ir saugia integracija tarp
elektroninio dienyno ir Mokiniy registro, gimnazija naudojasi $ia galimybe:

21.3.1. importuoti duomenis j mokiniy, pedagogy registra ir eksportuoti i§ mokiniy,

pedagogy registro;



21.3.2. susieti elektroninj dienyng su kitomis programomis (pvz., pamoky tvarkara$cio
sudarymo, virtualia mokymosi aplinka, skaitmeninémis mokymo priemonémis, bibliotekoms skirta
programa, dokumenty valdymo sistema ir kt.);

21.3.3. iSsaugoti ataskaitas jvairiais formatais (pvz., MS Excel, PDF, kt.);

21.3.4. analizuoti duomenis jvairiais pjuviais;

21.3.5. naudoti praneSimus kitiems elektroninio dienyno vartotojams (pvz., vidiniai,
SMS, el. pastu, kt.);

21.3.6. kurti jvykiy kalendoriy (pvz., tévy susirinkimy, kontroliniy darby);

21.3.7. talpinti failus;

21.3.8. rengti ilgalaikius / teminius planus (pvz., jy kiirimas, redagavimas);

21.3.9. spausdinti, rodyti jvairioms vartotojy grupéms tvarkarascius;

21.3.10. pasirinkti vertinimo biidus;

21.3.11. automatiskai skaiciuoti jvertinimy vidurkius arba atsisakyti jy skaic¢iavimo;

21.3.12. atsisakyti reklamos pateikimo (jei reklama yra);

21.3.13. stebéti mokiniy individualig pazanga;

21.3.14. naudoti patikimumo uztikrinimo paslaugas, pvz., elektroninj parasg ir kt.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS SISTEMA

22. Elektroniniame dienyne kaupiami tik darbui su juo reikalingi duomenys: vartotojo
(mokytojo, mokinio, tévy/globéjy/riipintojy) asmens duomenys (vardas, pavarde, klase).
Papildomus duomenis (gyvenamosios vietos adresa, telefono numerj, elektroninio pasto adresg )
vartotojas gali nurodyti.

23. Elektroninio dienyno duomenimis gali naudotis tik registruoti vartotojai. Informacija.
Sukaupta ir pateikiama elektroniniame dienyne informacija (paZymiai, lankomumas, pastabos,
pagyrimai, komentarai) prieinami tik suinteresuotiems asmenims (klasés vadovui, gimnazijos
administracijai, konkre¢iam mokiniui, mokinio tévams/glob¢jams/riipintojams).

24. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

26. Islaidos, susijusios su elektroninio dienyno naudojimu, apmokamos i$ klasés krepselio
1ésy.










